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LEI NUMERO 2.171, de 30 de maio de 2016.

“Cria unidade administrativa no Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Sabara -
SABARAPREYV e da outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE Sf\BARA, Estado de Minas Gerais, no uso
de suas atribui¢cées legais, faz saber que a CAMARA MUNICIPAL DE SABARA, aprova
e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°) Fica criada na estrutura técnico-administrativa do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Sabara - SABARAPREV, a
Superintendéncia Contabil-Financeira, unidade administrativa hierarquicamente
subordinada a Presidéncia, responsavel pela movimentagao dos recursos financeiros e
ao registro e controles contabeis da administracao financeira, orgcamentaria e patrimonial
do instituto, competindo-lhe ainda:

|. elaborar a proposta dos instrumentos de planejamento do Instituto, bem como de
leis e decretos de syplementacao, anulacao e abertura de creditos especiais,

Il.  controlar e executar o orgamento, fazendo recomendacgoes;

Ill.  informar os saldos orgamentarios nos processos de compras, prestando a devida
orientacdo, quanto a classificagdo orgamentaria, zelando para que nenhuma
despesa seja realizada sem a devida cobertura orgamentaria, ou de créditos
adicionais e suplementares;

V. prestar esclarecimentos aos o6rgaos fiscalizadores e outras entidades, nos
questionamentos pertinentes ao orgamento do Instituto, sua execugao e controle;

V. promover a contabilizacdo sintética e analitica, em todas as suas fases, aos
langamentos relativos a administragao orgamentaria, financeira e patrimonial;

VI. registrar no sistema contabil, em conformidade com as normas adotadas, os
lancamentos de receita arrecadada e da despesa empenhada e outros fatos
orgamentarios ocorridos;

VII.
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VIIl.  preparar mensalmente o balancete geral de contabilidade, com os comparativos

de transferéncias e despesas, demonstrativos e quadros, anexando documentos
comprobatdrios, conforme legislacdo vigente:

IX. preparar anualmente, em tempo habil, de modo a nao interromper ou modificar a
rotina diaria contabil, o balango anual do Instituto, bem como todos os
documentos comprobatérios., exigidos na legislacao;

X.  fazer o registro dos contratos, convénios e outros documentos que gerem direitos
ou criem outras obrigagées para o Instituto, de acordo com os seus prazos e
clausulas;

Xl.  emitir notas de empenho e suas variantes;
XIl.  conferir todas as notas de empenho, ordens de pagamento, bem como relatorios,
pareceres e outros documentos afins, controlando e orientando os Servigos

pertinentes a execugéao orcamentaria da despesa;

Xlll.  manter sistemas de iInformacgoes atualizados, que propiciem o acompanhamento
da execucgao orcamentaria e das financas do Instituto:

XIV.  receber e promover o controle das iImportancias devidas ao Instituto:

XV. apurar e conferir movimentagao financeira preparando e emitindo demonstrativos
de movimento bancario, procedendo a sua conferéncia e conciliagcao com extratos
bancarios:,

XVI.  emitir cheques ou ordens bancarias, para pagamento:

XVIl.  efetuar pagamento aos fornecedores, servidores do Instituto, os inativos.
pensionistas e servidores ativos em auxilio doenca, promovendo, inclusive,
depositos de créditos dos mesmos:

XVIIl.  elaborar e manter atualizado o fluxo de caixa;
XIX.  assinar e autorizar com o Presidente, cheques, documentos contabeis e demais

documentos que versem sobre assuntos pertinentes a area financeira e que
“sejam de competéncia do Instituto:
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organizar e manter atualizados os registros funcionais dos servidores do Instituto:

preparar as folhas de pagamento mensal dos servidores do Instituto, dos inativos,
pensionistas e servidores ativos em auxilio doenca;

enviar aos o6rgaos competentes a RAIS, DIRF, DCTF, SEFIP e outros que por
ventura venham existir;

manter os arquivos contabeis, financeiros e da folha de pagamento em ordem,
para eventuais consultas;

providenciar a emissao de guias de recolhimento de contribuicées e de dividas
ativas, promovendo a baixa e os langcamentos efetuados apds o seu respectivo
recebimento, mantendo atualizados os registros de cada contribuinte:

o Conselho Administrativo informado sobre a
recolhimentos das contribuicées previdenciarias;

manter regularidade dos

julgar em 12 instancia os pedidos das matérias pertinentes a area contabil,
financeira e de recursos humanos, relacionadas ao Sabaraprev:.

exercer outras atividades nao mencionadas nos
vinculadas movimentagéo contabil-financeira;

INCisos anteriores, mas

Art. 2°) Para exercer as fungdes mencionadas no artigo 1°, fica criado o

cargo de Superintendente Contabil-Financeiro, com vencimento constante do anexo |,
parte integrante desta lei.

Paragrafo Unico: O cargo supramencionado sera desempenhado por

pessoa qualificada para a fungao, com graduacao superior em Ciéncias Contabeis e
registro no Conselho pertinente, desde que aprovada previamente pelas unidades
colegiadas, escolhida entre os segurados do Instituto, com no minimo 05 (cinco) anos de
efetivo exercicio em cargo publico municipal, estavel, ou inativo.

Art. 3°) A Geréncia Financeira instituida no artigo 3°, inciso Il — UNIDADES

ADMINISTRATIVAS, alinea “a” da Lei Municipal n°® 1.462/2006, fica extinta da estrutura

técnico-administrativa do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio
de Sabara —- SABARAPREV.

Art. 4°) O artigo 11 da Lei n° 1.462/2006, fica revogado em sua totalidade.
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Art. 5°) Ficam excluidos os incisos Il Il e X do artigo 12 da Lei 1.462/20086.

/ Art. 6°) Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as
s disposi¢des contrarias.

Mando, portanto, a quem o conhecimento e a execucao da presente Lei
pertencer, que a cumpra e a faca cumprir, tao inteiramente como nela se contém.

Prefeitura Municipal de Sabara, 30 de maio de 2016




